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	 ESCOLA MUNICIPAL FORMACIÓ. PLA DE FORMACIÓ 2023

	CURS FORMACIÓ PLATAFORMA DE GESTIÓ 
D’ACTIVITATS i CONTINGUTS PALMAEDUCA


Àrea interessada: Direcció General d’Educació i Infància dins l’Àrea de Serveis Socials, Educació, Participació Ciutadana, Joventut, Interculturalitat i Igualtat
Persones destinatàries: 
· Bernat Pascual Riera, Cap del Departament d'Educació i Infància

· Clara Amador Rodríguez, Secretària de l'Àrea d'Educació

· Antònia Frontera Dols, Administrativa

· Francisca Ropero Salom, Cap del negociat

· Maria Llabrés Servera, Auxiliar Administrativa

· Ana Martínez Bonet, Tècnica d'Administració General

· Maria Josep Aguiló Casabona, Pedagoga

· Eduard Montes Cantó, Tècnic en Intervenció Educativa

· Llorenç Coll Vinuesa, Tècnic en Intervenció Educativa

(*) Addicionalment assistirien les 3 persones que tenim pendents d'incorporació temporal a partir del programa SOIB REACTIVA les quals, de conformitat amb la sol·licitud de l’Escola Municipal de Formació enviarem nom, llinatges DNI i adreça electrònica un cop en tinguem coneixement d’aquestes dades.
Places per edició: 14
Edicions: 1
Durada: 4 hores

Assistència:            obligatòria                  voluntària  

Justificació: Curs dirigit al nostre propi personal per tal de que tots tenguem coneixement del funcionament de la pàgina Web de PalmaEduca (la web des de la que es gestionen d’activitats de totes les sortides escolars de les escoles dins el terme municipal de Palma entre altres gestions de continguts de la web), atès que en els pròxims mesos hi haurà jubilacions del nostre personal. 
Objectius: Que tots coneguem la feina que es desenvolupa a través de la pàgina web i que qualsevol de noltros pugui donar resposta a les consultes que diàriament rebem de les escoles.
Continguts: 

1. Prestacions del sistema

· Activitats

· Reserves

· Centres educatius

2. Funcions bàsiques de navegació

· Identificació

· Menú principal

· Ordenació de llistes

· Barra de navegació

3. Activitats

· Crear una activitat

· Modificar les dades d’una activitat

· Textos duna activitat
· Programar una activitat

· Conceptes bàsics:

· Tipus de programació

· Torn

· Tipus de torn

· Slot

· Excepció dins un torn setmanal

· Slots bloquejats

· Slots cancel·lats

· Crear torns

· Crear una excepció dins un torn setmanal

· Bloquejar un slot d'un torn setmanal

· Cancel·lar un slot d'un torn setmanal

· Tema d'una activitat

4. Reserves

· Consulta de reserves

· Reserves concertades

· Reserves activitat programada

· Confirmació d'una reserva

· Denegació d'una reserva

· Anul·lació d'una reserva confirmada

· Modificació de les dades d'una reserva

· Reserva d'una activitat

· Sistema de missatges de correu electrònic

· Llistat per centre

· Llistat per activitat

5. Usuaris

· Ajuntament

· Centres
· Entitat Col·laboradores
6. Centres educatius – entitats col·laboradores
· Consulta de centres educatius

· Reglats

· No Reglats

· Responsables

· Modificar les dades d’un centre educatiu

· Afegir un centre educatiu

· Responsables d’un centre educatiu

7. Manteniment

· Calendari lectiu
· Municipis

· Bariades

· Nivells Educatius

· Tipus de jornada lectiva

· Tipus de centres educatius

· Característiques de centre

· Projectes lingüístics

· Idiomes

· Icones de camp

· Telèfons i adreces d’interès

8. Llistats
· Per activitats

· Per centre

· Resum per activitat

· Resum per centre

· Resum per nivell educatiu

· Llistat per a entitats

9. Documents

· Col·leccions

· Formats

· Publicacions

· Impresos

· Gestió de documents

10. Noticies - multimèdia

· Fotos

· Vídeo

· Àudio

11. Portada

· Columna darreres places

· Banners

· Enllaços

· Destacats

· Llibres

12. Mailing – plantilles mailing

Metodologia: 
La metodologia emprada és pràctica, posant especial èmfasi en l'activitat de l’alumnat i en el desenvolupament pràctics en cadascuna de les unitats que formen el curs. Es durà a terme una metodologia activa a on l’alumne sigui el principal protagonista i amb reforç de l’aprenentatge significatiu per poder aprofitar i relacionar els coneixements d’experiències prèvies amb els nous que adquireixi en aquesta matèria. La sessió començaran amb un petit visió global de la web PalmaEduca.
El contingut del curs s'adaptarà als coneixements informàtics adquirits prèviament per l’alumnat. En tot moment es reforçarà l’aplicació pràctica dels coneixements relacionats amb l’interés propi de l’alumnat i la utilitat del

que va aprenent.
Per a avaluar els coneixements adquirits, es realitzarà mitjançant l'observació i acompanyament individualitzat, fonamentalment. A més dels recursos utilitzats a classe de forma presencial, els alumnes tindran com a suport el Manual d’usuari des sistema de gestió de reserves
Avaluació i certificació de l’aprenentatge: En règim d’aprofitament.
Els alumnes són avaluats segons el sistema d’avaluació continua individualitzada amb la resolució de diferents casos pràctics durant el curs emprant l’aplicació de gestió de PalmaEduca, ja que permet revisar i adaptar els continguts a les seves necessitats.
L'avaluació de l'aprenentatge es realitzarà amb un seguiment continu de les activitats realitzades per l’alumnat. Observem com s’executen les tasques proposades i així com és la seva destresa.
A través de l'observació constant del desenvolupament individual a les activitats de classe, les seves aportacions a les preguntes i qüestions tenim una bona percepció de com ho realitzen, a partir de les activitats proposades prèviament.

Personal docent: 
· Pep J. Quetglas Mas, Pedagog i Cap del Negociat de Dinàmica Educativa

· Apol·lònia Mora Vidal, Tècnica d'administració especial

· Gabriel Riera Pujol, Auxiliar Administratiu al càrrec de la plataforma

Codi:
Calendari/ horari: dijous 14 de desembre de 9 a 13 hores
Lloc/ Aula: Centre d'Educació d'Adults Son Malferit, Carrer de Gregorio Marañón, 3A, 07007 Palma, Illes Balears
Responsable tècnic/a: Pep Joan Quetglas Mas, Pedagog/ Cap del Negociat de Dinàmica Educativa.
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